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KẾ HOẠCH 

HOẠT ĐỘNG THÁNG 01 NĂM HỌC 2015-2016
Chủ điểm: Thi đua lập thành tích chào mừng ĐH lần thứ XII của Đảng và ngày 09/01
I. Nhiệm vụ trọng tâm:

1. Hiệu trưởng nhận nhiệm vụ, nhận bàn giao và nắm tình hình chung tại đơn vị mới, dự thảo Quyết định phân công nhiệm vụ từng thành viên và điều hành hoạt động của Nhà trường từ 04/01/2016;

2. Thực hiện chương trình học kỳ II, dạy và học tuần thứ 20 từ 04/01/2016. Tham gia có chất lượng hoạt động chất lượng mũi nhọn. 
3. Quyết toán NSNN & báo cáo tài sản năm 2015 đúng tiến độ; xây dựng QCCTNB năm 2016 sát với thực tế, đảm bảo dân chủ.

4. Chấp hành nghiêm túc giờ giấc làm việc, chế độ báo cáo, ...
II. Nhiệm vụ cụ thể:

1. Công tác tổ chức:

- Ủy ban nhân dân huyện Krông Búk tổ chức Lễ công bố Quyết định điều động và bổ nhiệm Hiệu trưởng, có hiệu lực kể từ ngày 01/01/2016.
- Nhận bàn giao công việc từ Phó Hiệu trưởng phụ trách trường để điều hành hoạt động nhà trường. Trở lại đơn vị cũ bàn giao công công tác quản lý.
2. Công tác chuyên môn:

- Thực hiện chương trình học kỳ II (18 tuần thực học) kể từ 04/01/2016, kết thúc chương trình học kỳ II trước ngày 25/05/2016; hoán đổi môn Âm nhạc - Mỹ thuật lớp 9.
- Tham gia dự thi Tiếng Anh qua mạng Internet cấp huyện, ngày thi 16/01/2016;
- Tham gia dự thi GV Tổng phụ trách Đội giỏi cấp huyện, ngày thi 15&16/01/2016 (?);
- Tham gia dự thi HSG cấp tỉnh giải Toán trên máy tính cầm tay, ngày 27/01/2016;

- Tham gia thi HSG các môn văn hóa lớp 8,9; ngày 20/01/2016 tại trường THCS Lý Tự Trọng; Tham gia thi HSG cấp tỉnh môn giải Toán trên máy tính cầm tay gồm 03 học sinh, thi ngày 27/01/2016;
- Rà soát tiến độ tổ chức Hội thi GVDG cấp trường, Hội thi GVCN giỏi cấp trường;

- Kiểm tra sổ đầu bài học kỳ I và lưu hồ sơ;

- Nắm tình hình tổ chức dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường;
- Tổ chuyên môn: Dự giờ thi GVDG cấp trường, xét thi đua CBGV tháng 01 và thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch và chỉ đạo của CM;

- Tiếp tục phân công bồi dưỡng HSG huyện, ...

- Công tác chủ nhiệm lớp: chú trọng xây dựng nề nếp lớp học, quan tâm giáo dục đạo đức học sinh, vệ sinh lớp học, sân trường, chăm sóc cây xanh; báo cáo tình hình học sinh bỏ học sau học kỳ I, họp toàn thể CMHS theo lớp 10/01/2016, quán triệt về thực hiện ATGT, ANTT, ...; triển khai, thực hiện có hiệu quả các nhiệm vụ được Lãnh đạo nhà trường, Tổng phụ trách Đội triển khai và giao nhiệm vụ.
- Tổng hợp và giải quyết chi hỗ trợ bồi dưỡng học sinh giỏi, .... trước 10/01/2016;

- Chú ý: rà soát lại việc nộp hồ sơ, báo cáo về Phòng GD&ĐT huyện:

+ Báo cáo kết quả thi Violympic Toán qua Internet cấp trường theo mẫu mới, gửi về PGDĐT huyện trước 17 giờ ngày 04/01/2016; Tiếp tục động viên, khích lệ đội tuyển ôn thi HSG cấp tỉnh giải Toán trên máy tính cầm tay;

+ Báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ học kỳ I (Công văn số 167/KH-PGDĐT ngày 09/9/2015) hạn chót ngày 04/01/2016;
+ Nộp về PGDĐT giáo án điện tử E-learning dự thi cấp huyện, hạn chót trước 01/01/2016 (?);

+ Các loại báo cáo học kỳ I theo Công văn số 238/PGDĐT ngày 04/12/2015;

+ Nộp báo cáo theo mẫu và sản phẩm (bài dự thi) VDKT liên môn của học sinh, dạy học theo chủ đề tích hợp của giáo viên tham gia dự thi cấp huyện, hạn chót ngày 05/01/2016;

+ Nộp hồ sơ đăng ký (06 loại) dự thi HSG các môn văn hóa cấp huyện về PGDĐT theo CV số 203/PGDĐT ngày 14/10/2015 (PHTr và GVCN lớp 8,9 liên quan), hạn chót trước ngày 09/01/2016. Khai mạc thi HSG các môn văn hóa từ 7 giờ ngày 20/01/2016 tại trường THCS Lý Tự Trọng;

+ Báo cáo kết quả triển khai, thực hiện về công tác GD toàn diện học sinh (Công văn số 220/PGDĐT ngày 05/11/2015 của Phòng GD&ĐT huyện), nộp về PGDĐT huyện 09/01/2016;
+ Báo cáo công tác pháp chế và công tác học sinh, HĐNGLL, Y tế học đường (Công văn số 199/PGDĐT ngày 12/10/2015), nộp về PGDĐT huyện 09/01/2016;
+ Tham mưu BGH phân công lịch trực tết Nguyên đán (Đ/c Vinh); chuẩn bị băng rôn tết Nguyên đán "CHÚC MỪNG NĂM MỚI XUÂN ... NĂM ..."và treo băng rôn (Đ/c Vinh, Đ/c Tú).

3. Công tác Kế toán - Văn thư - Thủ quỹ:

+ Hoàn thành chứng từ, sổ sách kế toán, quyết toán nguồn NSNN năm 2015 trước 20/01/2016, trình Đ/c Dư duyệt;
+ Hoàn thành giải quyết chi các nhiệm vụ (NSNN và ngoài NSNN) đã và đang thực hiện tính đến ngày 15/01/2016,  trình Đ/c Dư duyệt trước ngày 17/01/2016;

+ Nhận và cấp phát thẻ BHYT học sinh năm 2016 trước 06/01/2016 (nếu có);

+ Tổng hợp, báo cáo thu - chi nguồn ngoài ngân sách, báo cáo HT trước 12/01/2016;
+ Báo cáo thu - chi nguồn CSSK ban đầu tính đến 05/01/2016, hạn chót 08/01/2016;

+ Hoàn thành hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2015, báo cáo Hiệu trưởng chậm nhất 10/01/2016 (đóng tập gửi Hiệu trưởng);

+ Thống kê số lượng và tỷ lệ học sinh có thẻ BHYT năm 2016 (diện được NN cấp và mua thẻ BHYT), báo cáo Hiệu trưởng chậm nhất 08/01/2015, thống kê theo lớp;
+ Xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016, hoàn thành chậm nhất 05 ngày kể từ ngày nhận dự toán NSNN năm 2016 để HT tổ chức họp Liên tịch; Chi lương, chủ động đăng ký chi TX với KBNN huyện;
+ Đóng sổ quản lý CBGVNV năm học 2015-2016 (Văn thư); Nộp tiền ủng hộ tặng quà tết người nghèo về HCT đỏ huyện, trước 19/01/2016
+ Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn và nhiệm vụ khác theo sự phân công của HT, PHTr.

4. Công tác Đoàn - Đội:

- TPT Đội triển khai cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 45 đến HS - GVCN lớp, báo cáo kết quả triển khai thực hiện theo lớp về PGDĐT huyện chậm nhất 01/02/2016 (thứ 02 tuần học thứ 24). Tiếp tục triển khai Kế hoạch nhỏ đợt 2 "thu gom phế liệu", phong trào tiết kiệm "Nuôi heo đất".
- Tham dự Hội thi GV TPT Đội giỏi cấp huyện. Duy trì đều đặn, có chất lượng các hoạt động thường xuyên của Đội. Hướng các hoạt động để học sinh hiểu về ngày 09/01, chào mừng Đại hội ĐB Đảng toàn quốc lần thứ XII.
5. Công tác Thư viện, Thiết bị, Y tế học đường và bảo vệ:
- Đảm bảo an ninh trật tự, lịch trực thường xuyên, cập nhật đầy đủ hồ sơ, thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn, nhiệm vụ được giao nhằm thực hiện tốt nhất cho hoạt động dạy và học.
6. Công tác khác (Tiếp cận công việc): Hiệu trưởng nắm tình hình CSVVC, đội ngũ CBGVNV, số học sinh, số lớp học, Quy định xếp loại thi đua của đơn vị (Quy định xếp loại thi đua hàng tháng đối với CBGVNV, đối với Chi đội, ....), tài chính, hồ sơ phê duyệt chủ trương thu khoản đóng góp, phân công CM, TKB, Ban đại diện CMHS lớp, Ban đại diện CMHS trường, các tổ chức, Đoàn thể trong nhà trường,  ....
7. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra các nhiệm vụ triển khai, thực hiện trong tháng, trong tuần; Kiểm tra KT - TQ;
- Kiểm tra theo Kế hoạch kiểm tra nội bộ đã được đơn vị xây dựng đầu năm học (?);


Trên đây là Kế hoạch hoạt động tháng 01/2016 của trường THCS Phan Bội Châu, phản ánh trực tiếp những vướng mắc (nếu có) với Hiệu trưởng để được hướng dẫn./.
	Nơi nhận:
- Hiệu trưởng, PHTr (để chỉ đạo);

- Tổ trưởng, Tổ phó (để T/k thực hiện);

- Tổng phụ trách Đội;

- Lưu VT NT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Đoàn Văn Khiêm
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